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Badaral 3 Gestion de Firmas

GESTION DE FIRMAS

Engloba todas las funcionalidades que permiten la correcta gestion de las firmas tanto de las que
utilizan firma digitalizada como de las que no.

1. FIRMAS SIN FIRMA DIGITALIZADA ASOCIADA

Permite realizar el mantenimiento del parametro Firmas para su posterior utilizacion en los
documentos, registrales, no registrales, de inscripcion, para funcionarios o laborales, de plan de
pensiones, certificados, ....

Podran realizar el mantenimiento del parametro firmas los usuarios con acceso a mantenimiento
de documentos registrales para la RED correspondiente siempre que no tenga asociada firma
digitalizada ya que de ser asi el mantenimiento correra a cargo del Administrador de Badaral.

[ ]
El acceso se realiza desde la opcidbn de ‘Documentos Registrales’ del menu principal
seleccionando ‘Parametros’ - ‘Firmas’.

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA

Permite el mantenimiento de los cargos con competencia para la firma de documentos y
certificados.

La pantalla es la siguiente:

Mantenimiento de Firmas.

— Mantenimiento de Firmas
Codigo Cargo Firma Texto Delegacion Cargo Delegado Mombre Lugar Fecha Fin F.D
| 8
=
r
r
r
r
5
r
r
r
r
-
r
r
o=
Alta... Bajd... Detalle... Modificacion... Listado... | Cancelar I

FUNCIONAMIENTO

Inicialmente al no existir firmas estan todos los botones desactivados excepto los botones Alta y
Cancelar, activAndose si existen firmas sobre las que actuar.

Desde esta pantalla se da acceso a las siguientes operaciones sobre una firma:
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- Alta de una firma.

- Baja de una firma siempre que no tenga documentos asociados o0 no tenga firma
digitalizada asociada.

- Consulta de los datos de la firma.

- Modificacion de los datos de la firma siempre que no tenga firma digitalizada asociada.

- Obtener tener un listado con todas las firmas pudiendo seleccionar el criterio de
ordenacion.

CAMPOS Y BOTONES DE LA PANTALLA
Bloque multirregistro:

Campos

Caodigo : codigo de la firma.

Cargo Firma : cargo de la autoridad con competencias de firma.

Texto Delegacion : texto de la delegacién de la firma.

Cargo Delegado : cargo de la autoridad delegada que firma, puede o no existir.
Nombre : nombre de la persona que firma.

Lugar : lugar de la firma.

Fecha Fin : fecha de fin de utilizacion de la firma, la firma deja de estar vigente.
FD : indicador de firma digitalizada.

Botones

Alta... : abre la pantalla para dar de alta una nueva firma.

Baja... : abre la pantalla para dar de baja la firma seleccionada, activo sélo para los
registros sin firma digitalizada asociada.

Detalle... : abre la pantalla para ver la firma seleccionada en detalle.

Modificacion... : abre la pantalla para modificar la firma seleccionada, activo solo para los
registros sin firma digitalizada asociada.

Listado : genera un informe con todas las firmas existentes pudiéndose seleccionar el
criterio de ordenacion.

Cancelar : cierra la pantalla.

1.1 MANTENIMIENTO DE FIRMAS SIN FIRMA DIGITALIZADA ASOCIADA

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA
Permite la consulta y mantenimiento de los datos de una firma.
El acceso puede realizarse desde:
= Boton Alta de la pantalla de Mantenimiento de Firmas.
= Boton Baja de la pantalla de Mantenimiento de Firmas.
= Boton Detalle de la pantalla de Mantenimiento de Firmas.
= Boton Modificar de la pantalla de Mantenimiento de Firmas.
FUNCIONAMIENTO
Modo Alta

En este modo se podran informar todos los campos.
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En primer lugar se debera rellenar obligatoriamente el cargo de la firma, opcionalmente se
rellenaran el texto de la delegacion, el cargo en el que se delega, el nombre del firmante, el lugar
de la firma, la fecha inicial de creacion de la firma y la fecha de baja de la firma. El codigo se
rellenara automaticamente y no se podra modificar.

La pantalla en este modo de presentacion es la siguiente:

"B Alta de firmas

Codigor 141
Cargo Firma:
Texto Delegacion:
Cargo Delegado:
MNombre:

Lugar:

Fecha Inicial:

Fecha Fin: |

Aceptar | Cancelar I

Modo Detalle

Se muestran los datos de la firma en modo consulta si la firma tuviera asociada firma digitalizada
apareceria el botdn Imprimir el cual abre una pantalla en la que se muestra la imagen de la firma
digitalizada.

La pantalla en este modo es la siguiente:

— Firmas

Codigo: E

Cargo Firma: SUBDIRECTOR GENERAL DE PROCESO DE DATOS

Texto Delegacion:
Cargo Delegado:

Mormbire: Pedro Fernandez Martinez
Lugar:

Fecha Inicial:

Fecha Fin: |

Firma Digital: il

Cancelar

Modo Modificacion
Se podran realizar la modificacion de los datos.

La pantalla en este modo de presentacion es la siguiente:
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% Madificacian de firmas

— Firmas
Codigo: E
Cargo Firma: SUBDIRECTOR GEMNERAL DE PROCESC DE DATOS

Texto Delegacian:
Cargo Delegado:

Mombre: Pedra Fernandez Martinez
Lugar:
Fecha Inicial:
Fecha Fin: I
Firma Digital: il
Aceptar | ’WI
Modo Baja

La pantalla en este modo de presentacion es igual que la de en modo detalle. No se podra
modificar ningdn campo y al pulsar el botén Aceptar nos mostrard un mensaje de confirmacion de
borrado del registro.

CAMPOS Y BOTONES DE LA PANTALLA
Campos

Cddigo : codigo de la firma.

Cargo Firma : cargo de la autoridad con competencias de firma.

Texto Delegacion : texto de la delegacion de la firma.

Cargo Delegado : cargo de la autoridad delegada que firma, puede o no existir.

Nombre : nombre de la persona que firma.

Lugar : lugar de la firma.

Fecha Inicial : fecha de creacién de la firma.

Fecha Fin : fecha de fin de utilizacion de la firma, cuando tiene asociada la firma
digitalizada el informar esta dato implica que no se muestre en la lista de valores de las
firmas.

Firma Digital : indicador de firma digitalizada, solo se muestra si el registro seleccionado
tiene firma digitalizada asociada.

Botones

Firma : abre una pantalla en la que se muestra la imagen de la firma digitalizada.

Aceptar : graba los datos de la firma y cierra la pantalla.

Imprimir : solo aparece en modo detalle. Muestra un documento de ejemplo con la firma
digitalizada.

Cancelar : cierra la pantalla.

2. FIRMAS CON FIRMA DIGITALIZADA ASOCIADA
Permite realizar el mantenimiento del pardmetro Firmas que tiene asociado una firma digitalizada.

Podran realizar el mantenimiento del parametro firmas con firma digitalizada los usuarios con el
perfil Administrador de Badaral.

El acceso se realiza desde la opcion de ‘Utilidades’ del menu principal seleccionando ‘Gestién de
Firmas’ - ‘Firmas’.

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA
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Permite el mantenimiento de los cargos con competencia para la firma de documentos y
certificados que tengan asociada su firma digitalizada.

La pantalla es la siguiente:

900 - 19/05/2008) Autorizacion de Firmas.
— Mantenimiento de Firmas
Codigo Cargo Firma Texto Delegacion  Cargo Delegado MNombre Lugar Fecha Fin F.D
imp=
-
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
ol =
Alta... Baja... Modificacion... Autonizacion,.. Detalle.,. Listado:.. | Cancelar |

FUNCIONAMIENTO

Inicialmente al no existir firmas estan todos los botones desactivados excepto los botones Alta y
Cancelar, activandose si existen firmas sobre las que actuar.

Desde esta pantalla se da acceso a las siguientes operaciones sobre una firma:

- Alta de una firma.

- Baja de una firma siempre que no tenga documentos asociados.

- Modificacion de los datos de la firma.

- Mantenimiento de las autorizaciones a usuarios para la utilizacion de la firma.

- Consulta de los datos de la firma.

- Obtener tener un listado con todas las firmas pudiendo seleccionar el criterio de
ordenacion.

CAMPOS Y BOTONES DE LA PANTALLA
Bloque multirregistro:

Campos

Caodigo : codigo de la firma.

Cargo Firma : cargo de la autoridad con competencias de firma.

Texto Delegacion : texto de la delegacién de la firma.

Cargo Delegado : cargo de la autoridad delegada que firma, puede o no existir.
Nombre : nombre de la persona que firma.

Lugar : lugar de la firma.

Fecha Fin : fecha de fin de utilizacion de la firma, la firma deja de estar vigente.
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FD : indicador de firma digitalizada.
Botones

Alta... : abre la pantalla para dar de alta una nueva firma.

Baja... : abre la pantalla para dar de baja la firma seleccionada.

Modificacion... : abre la pantalla para modificar la firma seleccionada.

Autorizacion... : permite realizar el mantenimiento de las autorizaciones de firmas
digitalizadas.

Detalle... : abre la pantalla para ver la firma seleccionada en detalle.

Listado : permite obtener un informe en papel con las autorizaciones de una firma en
concreto.

Cancelar : cierra la pantalla.

2.1 MANTENIMIENTO DE FIRMAS CON FIRMA DIGITALIZADA ASOCIADA

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA
Permite la consulta y mantenimiento de los datos de una firma.
El acceso puede realizarse desde:
= Boton Alta de la pantalla de Autorizacion de Firmas.
= Boton Baja de la pantalla de Autorizacion de Firmas.
= Boton Detalle de la pantalla de Autorizacion de Firmas.
= Boton Modificar de la pantalla de Autorizacion de Firmas.
FUNCIONAMIENTO
Modo Alta
En este modo se podran informar todos los campos.
En primer lugar se deberd rellenar obligatoriamente el cargo de la firma, opcionalmente se
rellenaran el texto de la delegacion, el cargo en el que se delega, el nombre del firmante, el lugar
de la firma la fecha inicial de creacion de la firma y la fecha de baja de la firma. El codigo se

rellenara automaticamente y no se podra modificar.

La pantalla en este modo de presentacion es la siguiente:

"B Alta de firmas

— Firmas
Cadigo: lﬁ_
Cargo Firma:
Texto Delegacion:
Cargo Delegado:
Mombre: |
Lugar
Fecha Inicial:

Firma Aceptar | Cancelar I

Modo Detalle
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Se muestran

los datos de la firma en modo consulta.

La pantalla en este modo es la siguiente:

% Detalle de firmas

Firmas
Codigo:
Cargo Firma:

Texto Delegacion:

Cargo Delegado:
MNombre:

Lugar

Fecha Inicial:

Fecha Fin:
Firma Digital:

178

El Presidente

|Migue| Angel Moreno
Madrid
25/03/2008

——

I

Firma Imprimir | Cancelar I

Modo Modificacion

El comportamiento de este modo sera diferente dependiendo de si la firma seleccionada tiene
documentos dependientes de ella y de si tiene asociada firma digitalizada.

Con firma digitalizada — Con documentos dependientes

Unicamente se podra informar Fecha Fin, lo cual indica que esta firma no se mostrara en
la lista de valores de Firmas y por lo tanto deja de estar vigente

La pantalla en este modo de presentacion para este caso es la siguiente:

"% Detalle de firmas

Firmas

Cadigo:

g

Cargo Firma: LA MINISTRA

Texto Delegacion: |(P.D. OM. 37-12-02)
Cargo Delegado: EL SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION DE PERSCOMAL

Nombre: [MANUEL GONZALEZ ¥ PEREZ
Lugar Alicante
Fecha Inicial:

Fecha Fin: |

Firma Digital: =

Firma | Cancelar

Con firma digitalizada — Sin documentos dependientes

Solo se podra modificar los datos si previamente se ha eliminado la Firma digitalizada lo
cual nos lo indicara mediante un mensaje abriéndonos a continuacion la pantalla de
modificacion en la que podremos borrar la imagen.

Atencion Mensaje

Fara poder modificar los datos de la firma es
necesario horrar |a firma digitalizada.
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" Detalle de firmas

Firmas
Codigo: 1171
Cargo Firma; El Presidente

Texto Delegacion:
Cargo Delegado:

MNaombre: |Migue| Angel Moreno
Lugar Madrid
Fecha Inicial: 25/03/2008
Fecha Fin: |
Firma Digital: I
Borrar Imagen | Firma | Aceptar | ’WI

Si pulsamos el botén Borrar Imagen nos mostrara otro mensaje en el que nos avisa que
también se eliminaran los autorizaciones de utilizacion de la firma.

Atencion Mensaje

Q JiEsta seguro gue desea borrar la imagen vy los
permisos asociados a la firma?

Sin firma digitalizada — Con documentos dependientes o Sin documentos
dependientes

Si se podra realizar la modificacion de los datos asi como asociar una firma digitalizada.

La pantalla en este modo de presentacidon para este caso es la siguiente:

" Madificacion de firmas
Firmas
Cédigo: 11 7]}
Cargo Firma: El Presidente

Texto Delegacion:
Cargo Delegado:

MNaormbre: |Migue| Angel Moreno
Lugar Madrid
Fecha Inicial: 25/03/2008
Fecha Fin: |
Firma Digital: I
Firma Aceptar | ’WI

Modo Baja

El comportamiento de este modo sera diferente dependiendo de si el registro de Firma
seleccionado tiene documentos dependientes de el y de si tiene asociado firma digitalizada.

Con firma digitalizada — Sin documentos dependientes
No se podra modificar ningiin campo y al pulsar el botébn Aceptar nos mostrara un mensaje
de confirmacién de borrado del registro.

Con firma digitalizada — Con documentos dependientes

9
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El campo Fecha Final se mostrara informado con la fecha del dia y al pulsar el boton
Aceptar nos mostrara un mensaje de confirmacién de datos guardados correctamente, lo
cual implica que el registro no se muestre en la lista de valores de Firmas.

BB aja de firmas

EREETEE e o oo
Cadigo: |E
Cargo Firma: EL SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION DE PERSOMNAL

Texto Delegacion:
Cargo Delegado:

Nombre: [MANUEL GONZALEZ Y PEREZ
Lugar
© | Fecha Inicial:
" | Fecha Fin: [22/042008
| Firma Digital: i
Firma | Aceptar | ’WI
Sin firma digitalizada — Con documentos dependientes o Sin documentos

dependientes

La pantalla en este modo de presentacion es igual que la de en modo detalle. No se podra
modificar ningin campo y al pulsar el botdon Aceptar nos mostrara un mensaje de
confirmacion de borrado del registro.

CAMPOS Y BOTONES DE LA PANTALLA
Campos

Caodigo : codigo de la firma.

Cargo Firma : cargo de la autoridad con competencias de firma.

Texto Delegacion : texto de la delegacién de la firma.

Cargo Delegado : cargo de la autoridad delegada que firma, puede o no existir.

Nombre : nombre de la persona que firma.

Lugar : lugar de la firma.

Fecha Inicial : fecha de creacion de la firma.

Fecha Fin : fecha de fin de utilizacion de la firma, cuando tiene asociada la firma
digitalizada el informar esta dato implica que no se muestre en la lista de valores de las
firmas.

Firma Digital : indicador de firma digitalizada, solo se muestra si el registro seleccionado
tiene firma digitalizada asociada.

Botones

Firma : en el modo alta y en el modo modificacion cuando no hay asociada una firma
digitalizada permite asociar una firma digitalizada al registro sobre el que estamos
actuando, en el resto de modos abre una pantalla en la que se muestra la imagen de la
firma digitalizada.

Aceptar : graba los datos de la firma y cierra la pantalla.

Imprimir : solo aparece en modo detalle. Muestra un documento de ejemplo con la firma
digitalizada.

Cancelar : cierra la pantalla.

2.2 ASOCIACION DE LA FIRMA DIGITALIZA

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA
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Permite asociar firmas a las firmas digitalizadas.

El acceso se realiza desde el Boton Firma de las pantallas de Alta de Firmas y Modificacion de
Firmas, sélo se habilita para los cargos que tengan asociada una firma digitalizada.

FUNCIONAMIENTO

Al pulsar el boton Firma se abrira la pantalla de Firma digitalizada en la que deberemos localizar
la firma digitalizada, para ello pulsaremos el boton Examinar.

"4 Firma digitalizada

I] Examinar I

Aceptar Cancelar

Dicho boton nos abrira una utilidad de exploracién en la que deberemos buscar la carpeta o
directorio en el que hemos guardado la firma digitalizada en el fichero JPG y seleccionar dicho
fichero pulsando el boton Abrir para confirmar la seleccion.

Buscar en: ] Imagenes | || (8 | EEEZ

D Firmadavier.jpg

Hombre de archivo:  [Firmadavier jpg Abrir

Archivos de tipo: Todos los archivos {*.7) - Cancelar

A continuacién y ya de nuevo en la ventana de Firma digitalizada debemos pulsar el boton
Aceptar.
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%= Firma digitalizada

[FIRMAJAVIER PG

Aceptar Cancelar

Y por ultimo en la ventana de Alta de firma o Modificacion de firmas también pulsaremos el botdn
Aceptar para asociar la firma a la firma digitalizada, una vez realizado todo el proceso en la
ventana de Mantenimiento de Firmas debera aparecer marcada la columna F.D de firma
digitalizada.

2.3 AUTORIZACION DE FIRMAS

DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA PANTALLA
Permite gestionar que usuarios y en que documentos pueden utilizar las firmas digitalizadas.

El acceso se realiza desde el Boton Autorizacion de la pantalla de Autorizacion de Firmas, sélo
se habilita para los cargos que tengan asociada una firma digitalizada.

FUNCIONAMIENTO
Al pulsar el boton Autorizacion, para la firma seleccionada vamos a relacionar:

- Usuarios: usuarios de Badaral con perfil de acceso a los médulos de Gestion y Plan de
Pensiones.

- Documentos: todos los documentos que requieren firma de una autoridad, separados por
pestafias, y ordenados numéricamente:

Documentos normalizados de personal funcionario
Documentos normalizados de personal laboral

Documentos de inscripcion en el Registro Central de personal
Certificados

Documentos del plan de pensiones.

OO0O0OO0oOo
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%8 Seleccion de Usuari

— Criterios de Seleccion

Codigo: |

Descripcic’m:| ﬂl | Buscar |

— Seleccidon de Usuarios para Autorizacion de Firmas

Codigo: Descripcidn: Il
=
r.
r.
r.
r.
r.
r.
r.
r.
r.
r.
r.
-
Bl
Seleccionar | Cancelar |

En esta pantalla de Seleccion de Usuarios marcaremos aquellos a los que deseemos autorizar a
utilizar la firma del cargo seleccionado y pulsaremos el botén Seleccionar.

En la pantalla Autorizacion de Firmas por defecto no se tiene autorizacion a utilizar la firma
digitalizada por lo que los check-boxes estan sin marcar. Marcar un check-box autoriza a dicho
usuario a utilizar esa firma digitalizada para ese tipo de documento.

ik?__EI Autorizacion de Firmas

Doc. Funcionarios | Doc. Laborales | Doc. Inscripcion | Certificados | Planes de Pensiones |
El Director General de Recursos Human | ppR - F1 F2R F3 F4R F5 ~ FSR F&  FBR F7  FBR  F9R  F1OR f
Todog|l T TP T
|+ | ANTONIO PEREZ MARTIM m{(im = = =m = =m = =m = = = = H |
CARLOS FEREZ GIL H m =m = = = = =B =® § §H n m ]
ANTONIO-HERNANDEZ GaRGIA (T T T T C s T @ ]
JEVIER MARTIN SANCHEZ m m m = = =m = = = =m N m
ELEMNA HERMAKNDEZ GARGIA: [T e e e e T g
o e e E e E e e ' E )
oo o E E s R e e E )
H|iE B B B B B B B B B B B H
e e e e m e EE e B )
oE e e e e e e e e e E L E )
C e e s e e e e e e e e L
=2 g B o= = =5 =H =5 o= B EH EH E E
) RO FRERP IEEE IR e e e EEEPe RSP IR IR v Il |
| | o s oEH E H B O B B O H OB B OB
hd ®e oo E E R R R E BB e

Aceptar | Cancelar |
a| | o
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Pinchar un check-box Todos de un tipo de documento, autoriza a todos los usuarios a utilizar esa
firma digitalizada con ese tipo de documento. Automéaticamente activa todos los check-boxes
correspondientes.

8 Altorizacion de Firmas

Doc. Funcionarios | Doc. Laborales | Doc. Ingcripcion | Certificados | Planes de Pensiones |
N
El Director General de Recursos Human [ orR - Fi FZR  F3 IF4 F5 FSR FB FER F7 FBR F9R F10R f
arn i) i e e e (iR O e e e e e e |
|+ | AMTORIO PEREZ MARTIM R[] ] e ey (R (s (Rene] (] R R
CARLOS PEREZ GIL RS R ] (RS S R (R (] [ R
ARTONIC HERMAMDEZ GARGIAST |55 i e o e e i e TR
JEYIER MARTIN SAMCHEZ u | u | | v I‘ I‘ o | | | | | | I [ I
ELEMA HERMAMDEZ GARCIA T~ | u | o v r [ o | | | | | | I [ 1l
o R Boom B B B s B B
== e B [ R ] R R ] RS ]
e B @B e 2 B B2 =B #H =B B B |
e e e E R E B
e e e e e e B e e E O E )
C s s e e e e e e e e e e T
=g BoE = =5 = =5 ® ® O EH B E (B
) O e REEE IR R A I IR IERA IR IR IR I IS |
|| o= EH = =2 32 = =5 =®H =B =H B B B [
1> e B B B B B B =B B =B B B B |
Aceptar | Cancelar |

< | 2

Pinchar un check-box Todos de un usuario, autoriza a ese usuario a utilizar esa firma digitalizada
para cualquier tipo de documento de dicha pestafia. Automaticamente activa todos los check-
boxes correspondientes.

B8 Autorizacion de Firmas

Doc. Funcionarios | Doc. Laborales | Doc. Inscripcion | Certificados | Plane= de Pensiones |
El Director General de Recursos Human | ppr  F1° F2R. . F3  F4R F5  FSR F&  FBR F7  FBR F8R  F10R |
et e =g RO R ] ] ] ] ] ] ] ] T T | |
|~ | AMTOMNIO PEREZ - MARTIR H|(Em = N me m s m wm o mm o E | ]
CARLOS PEREZ GIL H (| = § e e e e | | |
ANTORIO HERMANDEZ GARGI = e w o m om E e ET ) ! —
JAVIER MARTIN SANCHEZ g m g s Em E e Em pb
ELEMA HERMAMDEZ GARCIA | T I B e e A 1 T m m I
T T ] - - [ ] R R S R S B
=|lE B s EE B BB E BH B E
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ANEXO

DIGITALIZACION DE FIRMAS (Captura de imagenes con el escaner)

Para la explicacién que se detalla en este documento se ha utilizado como referencia un escaner
de modelo HP Scanjet 5550C y como software el programa HP Director que este modelo nos
proporciona. Sin embargo, el escaneado de imagenes se puede hacer con cualquier otro modelo
de Escaner siempre y cuando éste se haya configurado correctamente y se haya instalado un
software apropiado y compatible con el modelo del Escaner escogido. Eso si las propiedades
relativas a almacenamiento y exploracion son comunes.

Arranque de la aplicacion HP Director

Para ello haremos doble clic sobre el icono HP Director del escritorio

HF Directar

—
Ubicacion: C:lArchivos de programatHewlett-Packard\Digital Imagingibin

También se puede hacer a través de la opcion Director de Fotografias e imagenes HP de la barra
de programas:
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@ Accesotios
@ Dell Accessories

@ Inicio

@ Cracle - IDSHome

@ Cracle Developer Suite - IDSHome
@ Cracle para Windows MNT

@ Tiff Surfer

(B winzip

acrobat Distiler 5.0

m adobe Acrobat 5.0

& Internet Explorer

JInitiator Control Panel 1.1.8.16
plicaciones de Red Local @ Outlook Express

1 Herramientas de Canon CAPT

(5} posBox-0.60 »

@ Ghostscript

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ v v\ v

WinZip

§  Programas

Documentos @ awuda del software de bratamiento de Fobografias e... it YA LautE:
EE"J Desinstalar soffses |
2]

Configurggis

or de fotografias e imagenes HP

mprestoTyd
Lé&am

]
-
b
Al
@ Ayuda E# Fegistro del producto

Buscar

@ Sitio Web de asistencia de productos HP

@ Visita guiada del producto

[=] Registrode I.R.I.5. OCR

@ Herramientas de Canon CAPT 4

m“ & bl |J Ca@ Yursoft k

Ejecutar. ..

Windows 200 Professional

|| Apagar...

CEYI VPR e

EXPLORACION DE IMAGENES

Una vez arrancada la aplicacion procedemos a explorar la imagen. Previamente debemos
establecer las propiedades relativas a la exploracion y al almacenamiento.

Para ello haremos clic en la opcion Ajustes de exploracién de imagenes.

It

iar dispos

HP Scanjet 4500c/3330c * Ajustes

e R
mJusTES 08 BXPIoFacion o8 1My

fvuda en linga para los
dispositivas v el software de
procesarnientn de imagenas,

oy PLETETETT S
"4 fjustes de correo glectrdnico

justes del botdn
Explorar Explorar Rea.ﬁ];"l. |'-ha_“cl-;. = Ayuua

imagen docurnento copias ImpHmiE

En primer lugar, establecemos los ajustes de exploracion con los siguientes valores:

e Resolucion: 200 ppp.
e Tipo de Salida: Millones de colores (24 bits).
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Ajustes de exploracion de imagenes m

Ajustes de exploracian |Ajustes de almacenamienta I Freferencias I

Explorar para: tipo de imagen Resolucian (ppp) Tipo de salida

Irmagen Iﬁ LI IMiIIDnes de colores (24 bits) ;l

Puede guardar un perfil de ajustes de exploracion en Presentacion preliminar de exploracion v seleccionarlo agui para
exploraciones posteriores.

= | Aplicar petfill deexalaracion: ﬂ e e E el EraEE E

Restaurar ajustes predet. |

Aceptar | Cancelar | Al iEar |

Después establecemos los ajustes de almacenamiento con los siguientes valores:

e Guardar en: Pondremos el directorio o carpeta donde queremos que se guarden las
imagenes escaneadas, en el ejemplo D:\Imagenes.
e Guardar como tipo de archivo: Imagen Jpeg (*.jpg).

Ajustes de exploracion de imagenes _)il

Ajustes de exploracion  Ajustes de almacenamisnto I Preferencias I

iDénde degera guardar laz imagenesz ¢

Guardar en: |D:"~Imagenes{ E=arninar... I

[~ Utilizar subcarpeta de mes

Guardar como tipo de

antihen I Imagen Jpeg [*.jpag) ;l Opciches... |

Restaurar ajustes predet. I

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

Aplicamos y guardamos los cambios y volvemos al menu principal.

A continuacion, colocamos la imagen a escanear en el cristal del escaner y hacemos clic sobre la
opcion Explorar Imagen (es recomendable que el tamafio de la firma esté comprendido en un
espacio de 8,7 x 3,7 cm para que se asemeje al tamafio que aparecera en los documentos en los
gue se utilice dicha firma).
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ar disp

HP Scanjet 4500c/5550c =

Explorar fotografias
Explora ¥ guarda
fotografias, imdgenes o
dibujos.

Explorar Realizar S Mer e
docurnenta copias imprirnir

Una vez escaneada la imagen se selecciona la firma y se pulsa el boton Aceptar como se muestra
en la imagen.

Avanzadas Tipo de salida: Ayuda

Ayuda

Avuda en linea para los
dispositivos v el software de
procesarniento de imagenes,

Tipa de salida:
Millones de colores

Selecdonado:
8,44«

F.65 o N | imagen actual v ubicarla en la Galeria de
as & imagenes HP
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